Bratoszewice dnia 10.10.2014r

Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie szkoleń pracowników ŁODR w ramach projektu pn. "e-Doradca ziemi łódzkiej" współfinansowanego przez Unię Europejską 
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2007-2013.
Treść przedmiotu zamówienia:

Szkolenia powinny odbywać się w godzinach pracy ŁODR czyli od 7.00 do 15.00. Zamawiający udostępni w terminach podanych w harmonogramie sale wykładowe oraz niezbędny sprzęt do przeprowadzenia szkoleń. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia list obecności uczestników szkoleń. Na liście powinny znajdować się takie pola jak: liczba porządkowa, imię, nazwisko, nazwa rejonu bądź oddziału z którego pochodzi szkolona osoba. Dodatkowo w nagłówku - miejsce i data szkolenia oraz w stopce niezbędne logotypy informujące o dofinansowaniu projektu z Unii Europejskiej. Wykonawca zobligowany jest do wykonania testu sprawdzającego wiedzę szkolonych osób po każdym etapie. Test musi być w formie pisemnej, podpisanej przez osobę szkolona oraz osobę sprawdzającą. Na druku testu muszą znaleźć się również informacje dotyczące miejsca i data testu oraz niezbędne logotypy.
Do Wykonawcy należy zapewnienie serwisu kawowego składającego się z min.: 

· napojów ciepłych – kawa, herbata

· dodatków do napojów ciepłych – cukier, śmietanka

· napojów chłodzących – woda mineralna niegazowana, gazowana oraz sok owocowy
· ciastka min. 3 rodzaje

· talerzy, kubków oraz mieszadeł/łyżek jednorazowego użytku

Wykonawca musi również zapewnić pomocnicze materiały szkoleniowe: notatnik oraz długopis każdemu uczestnikowi szkolenia. Zamawiający wymaga zapewnienia minimum jednego kompletu na czas trwania całego szkolenia. 
Harmonogram szkoleń:
Centrala Bratoszewice ul. Nowości 32
22.10.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Zgierz, Łódź Wschód, Łęczyca oraz pracownicy Centrali biorący udział w projekcie pn. „e-Doradca ziemi łódzkiej”
Przewidywana ilość osób w grupie 49.

Zakres bloku szkoleniowego: poprawne użytkowanie elementów systemu, ich zakres funkcjonalny, tworzenie i gromadzenie informacji związanych z wykonywaniem czynności służbowych, tworzeniem i gromadzeniem dokumentów, wykonywaniem analiz i sprawozdań, współpracy pomiędzy poszczególnymi jednostkami organizacyjnymi.
Ilość godzin bloku szkolenia: 6 godzin.

23.10.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Łowicz, Skierniewice, Kutno, Rawa Mazowiecka

Przewidywana ilość osób w grupie 39.

Zakres bloku szkoleniowego: poprawne użytkowanie elementów systemu, ich zakres funkcjonalny, tworzenie i gromadzenie informacji związanych z wykonywaniem czynności służbowych, tworzeniem i gromadzeniem dokumentów, wykonywaniem analiz i sprawozdań, współpracy pomiędzy poszczególnymi jednostkami organizacyjnymi.

Ilość godzin bloku szkolenia: 6 godzin.
04.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Zgierz, Łódź Wschód, Łęczyca oraz pracownicy Centrali biorący udział w projekcie pn. „e-Doradca ziemi łódzkiej”

Przewidywana ilość osób w grupie 49.

Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – wykłady.

Ilość godzin bloku szkolenia: 3,5 godziny.

04.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Łowicz, Skierniewice, Kutno, Rawa Mazowiecka

Przewidywana ilość osób w grupie 39.

Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – wykłady.

Ilość godzin bloku szkolenia: 3,5 godziny.

05.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Zgierz, Łódź Wschód

Przewidywana ilość osób w grupie 18.

Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – Ćwiczenia.

Ilość godzin bloku szkolenia: 7 godzin.

06.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Łęczyca oraz pracownicy Centrali biorący udział w projekcie pn. „e-Doradca ziemi łódzkiej”

Przewidywana ilość osób w grupie 30.

Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – ćwiczenia.

Ilość godzin bloku szkolenia: 7 godzin.

07.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Łowicz, Skierniewice
Przewidywana ilość osób w grupie 18.

Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – ćwiczenia.

Ilość godzin bloku szkolenia: 7 godzin.

12.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Kutno, Rawa Mazowiecka

Przewidywana ilość osób w grupie 16.

Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – ćwiczenia.

Ilość godzin bloku szkolenia: 7 godzin.

Oddział Piotrków Trybunalski ul. Kasztelańska 9

24.10.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Piotrków Trybunalski, Tomaszów Mazowiecki oraz pracownicy Oddziału biorący udział w projekcie pn. „e-Doradca ziemi łódzkiej”

Przewidywana ilość osób w grupie 29.

Zakres bloku szkoleniowego: poprawne użytkowanie elementów systemu, ich zakres funkcjonalny, tworzenie i gromadzenie informacji związanych z wykonywaniem czynności służbowych, tworzeniem i gromadzeniem dokumentów, wykonywaniem analiz i sprawozdań, współpracy pomiędzy poszczególnymi jednostkami organizacyjnymi.

Ilość godzin bloku szkolenia: 6 godzin.

27.10.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Bełchatów, Opoczno, Radomsko

Przewidywana ilość osób w grupie 30.

Zakres bloku szkoleniowego: poprawne użytkowanie elementów systemu, ich zakres funkcjonalny, tworzenie i gromadzenie informacji związanych z wykonywaniem czynności służbowych, tworzeniem i gromadzeniem dokumentów, wykonywaniem analiz i sprawozdań, współpracy pomiędzy poszczególnymi jednostkami organizacyjnymi.

Ilość godzin bloku szkolenia: 6 godzin.

13.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Piotrków Trybunalski, Tomaszów Mazowiecki oraz pracownicy Oddziału biorący udział w projekcie pn. „e-Doradca ziemi łódzkiej”

Przewidywana ilość osób w grupie 29
Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – wykłady.

Ilość godzin bloku szkolenia: 3,5 godziny.

13.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Bełchatów, Opoczno, Radomsko

Przewidywana ilość osób w grupie 30.

Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – wykłady.

Ilość godzin bloku szkolenia: 3,5 godziny.

14.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Piotrków Trybunalski, Tomaszów Mazowiecki Przewidywana ilość osób w grupie 22
Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – ćwiczenia.

Ilość godzin bloku szkolenia: 7 godzin.

17.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Bełchatów, Opoczno

Przewidywana ilość osób w grupie 16.

Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – ćwiczenia.

Ilość godzin bloku szkolenia: 7 godzin.

18.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Radomsko, oraz pracownicy Oddziału biorący udział w projekcie pn. „e-Doradca ziemi łódzkiej”

Przewidywana ilość osób w grupie 16.

Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – ćwiczenia.

Ilość godzin bloku szkolenia: 7 godzin.

Oddział Kościerzyn – Wróblew
28.10.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Sieradz, Wieluń, Poddębice oraz pracownicy Oddziału biorący udział w projekcie pn. „e-Doradca ziemi łódzkiej”.

Przewidywana ilość osób w grupie 35.

Zakres bloku szkoleniowego: poprawne użytkowanie elementów systemu, ich zakres funkcjonalny, tworzenie i gromadzenie informacji związanych z wykonywaniem czynności służbowych, tworzeniem i gromadzeniem dokumentów, wykonywaniem analiz i sprawozdań, współpracy pomiędzy poszczególnymi jednostkami organizacyjnymi.

Ilość godzin bloku szkolenia: 6 godzin.

29.10.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Łask, Pajęczno, Wieruszów

Przewidywana ilość osób w grupie 29.

Zakres bloku szkoleniowego: poprawne użytkowanie elementów systemu, ich zakres funkcjonalny, tworzenie i gromadzenie informacji związanych z wykonywaniem czynności służbowych, tworzeniem i gromadzeniem dokumentów, wykonywaniem analiz i sprawozdań, współpracy pomiędzy poszczególnymi jednostkami organizacyjnymi.

Ilość godzin bloku szkolenia: 6 godzin.

19.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Sieradz, Wieluń, Poddębice oraz pracownicy Oddziału biorący udział w projekcie pn. „e-Doradca ziemi łódzkiej”.

Przewidywana ilość osób w grupie 35.

Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – wykłady.

Ilość godzin bloku szkolenia: 3,5 godziny.

20.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Łask, Pajęczno, Wieruszów

Przewidywana ilość osób w grupie 29.

Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – wykłady.

Ilość godzin bloku szkolenia: 3,5 godziny.

21.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Sieradz, Wieluń
Przewidywana ilość osób w grupie 19.

Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – ćwiczenia.

Ilość godzin bloku szkolenia: 7 godzin.

24.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Łask, Poddębice oraz pracownicy Oddziału biorący udział w projekcie pn. „e-Doradca ziemi łódzkiej”.

Przewidywana ilość osób w grupie 22.

Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – ćwiczenia.

Ilość godzin bloku szkolenia: 7 godzin.

25.11.2014r. – Rejonowe Zespoły Doradców: Pajęczno, Wieruszów

Przewidywana ilość osób w grupie 13.

Zakres bloku szkoleniowego:  Obsługa portalu internetowego – ćwiczenia.

Ilość godzin bloku szkolenia: 7 godziny.
Zamawiający dopuszcza zmiany w harmonogramie w zakresie terminów poszczególnych szkoleń. Zmianom ulec mogą również przewidywane ilości osób biorących udział w poszczególnych etapach szkolenia. Łączna liczba uczestników szkoleń musi wynieść 208 osób.  Jako termin końcowy cyklu szkoleń Zmawiający ustala dzień 28.11.2014r. 
Oferty proszę składać w terminie do dnia 20.10.2014 do godziny 9.00 elektronicznie sekretariat@lodr-bratoszewice.pl bądź listownie.
Adres do korespondencji:

Łódzki Ośrodek Doradztwa Rolniczego zs. w Bratoszewicach

Ul. Nowości 32

95-011 Bratoszewice

z dopiskiem: e-Doradca ziemi łódzkiej – Szkolenia.
Dotyczy projektu pn. "e-Doradca ziemi łódzkiej" współfinansowanego przez Unię Europejską 
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2007-2013.
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