ZARZADZENIE NR 23[1l

MARSZALKA WOJEWODZTWA £ ODZKIEGO
z dnia _M Wk oAU -

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury monitorowania projektéw wiasnych
Samorzadu Wojewoddztwa t.édzkiego”

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 596 ze zm.) oraz w zwigzku z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa t.édzkiego wprowadzonym
uchwatg Nr 12/14 Zarzadu Wojewo6dztwa t.édzkiego z dnia 15 stycznia 2014 r.

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Wprowadzam ,Procedure monitorowania projektéw wtasnych Samorzadu

Wojewoddztwa Lodzkiego” stanowiagca Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom komoérek organizacyjnych
i kierownikom wojewddzkich samorzgdowych jednostek organizacyjnych.

§ 3. Zobowigzuje osoby wymienione w § 2 do zapoznania podlegtych
pracownikéw z trescig Zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 125/11 Marszatka Wojewodztwa tédzkiego
wraz z pdzniejszymi zmianami.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Rozdziat |
Przedmiot procedury

§ 1. Niniejsza procedura okresla sposéb, terminy oraz zasady monitorowania
projektow wtasnych Samorzadu Wojewédztwa tédzkiego zwanych dalej projektami
wiasnymi.

§ 2. Na potrzeby niniejszej procedury przez projekt wiasny nalezy rozumiec
kazdy projekt (w_tym systemowy i miedzynarodowy) realizowany przez komorki
organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa t6dzkiego lub wojewddzkie
samorzadowe jednostki organizacyjne przy wspodtudziale $rodkéw zagranicznych
w tym m.in. pochodzacych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego Rozwoju Obszaréw Wiejskich, Europejskiego Funduszu Rybackiego,
Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

§ 3. Procedura monitorowania projektow wiasnych nie dotyczy projektow
realizowanych w ramach Pomocy Technicznej, a takze projektéw realizowanych
przez spétki prawa handlowego, ktérych udzialowcem lub akcjonariuszem jest
wojewddztwo todzkie.

Rozdziat I
Podmioty zaangazowane

§ 4. W proces monitorowania projektow witasnych Samorzadu Wojewédztwa
t6dzkiego zaangazowane sg nastepujgce podmioty:
1) wojewodzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne zwane dalej WSJO;
2) komérki organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa todzkiego
zwane dalej KO UM;
3) Wydziat Zarzadzania Projektami zwany dalej WP;
4) Marszalek Wojewodztwa Lodzkiego zwany dalej marszatkiem;
5) Zarzad Wojewodztwa Lédzkiego zwany dalej zarzadem.

Rozdziat Il
Zakres odpowiedzialnosci

§ 5.1. Kierownicy KO UM oraz kierownicy WSJO realizujacy projekty wtasne
wspotfinansowane ze $rodkéw zagranicznych sg odpowiedzialni za terminowe,
wyczerpujace i rzetelne przygotowanie Raportu okresowego, o ktérym mowa
w Rozdziale IV niniejszej Procedury i innych informacji przewidzianych niniejszg
Procedurg oraz stosownymi zapisami zawartymi w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa todzkiego, niezbednych do wiasciwego
monitorowania projektéw witasnych.

2. Kierownicy KO UM, ktérym podlegajg merytorycznie WSJO odpowiadaja
dodatkowo za terminowe przekazywanie Raportu okresowego, o ktérym mowa
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w Rozdziale IV niniejszej Procedury i innych informacji przewidzianych w niniejszg
Procedurg oraz stosownymi zapisami zawartymi w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa tédzkiego, niezbednych do wtasciwego
monitorowania projektéw wiasnych. W przypadku kiedy dysponujg oni dodatkowa
wiedzg na temat projektu, przekazujg ja do WP razem z Raportem okresowym
z realizacji projektu.

3. Pracownicy KO UM oraz WSJO wypeiniajacy Raport okresowy z realizacji
projektu zobowigzani sg do wypeiniania go z nalezyta starannoscia, uzyciem catej
wiedzy dotyczacej realizacji projektu oraz uwzgledniania uwag dotyczacych
prawidiowego wypetniania Raportu.

§ 6.1. Kierownik WP odpowiada za:
1) prowadzenie zbiorczej ewidencji projektow wiasnych realizowanych przez KO UM

i WSJO;

2) przygotowanie wzoréw narzedzi monitorowania projektéw wtasnych (np. Raportu
okresowego z realizacji projektu);

3) cykliczne sporzadzanie kwartalnej informacji zbiorczej dotyczacej stanu realizacji
projektéw wiasnych opartej na wynikach analizy danych otrzymanych od KO UM

i WSJO o ktérej mowa w § 11.1 niniejszej procedury.

2. W przypadku stwierdzenia zagrozenia wtasciwej realizacji projektu kierownik
WP moze wystgpi¢ do KO UM i WSJO zaangazowanych bezposrednio lub po$rednio
(departamenty obstugowe np.: BZP, BP, DF, petnigce role 1Z, IP2) w realizacje
i rozliczanie projektu (rowniez petnigcych funkcje pomocnicze) o wyjasnienie
przyczyn zaistnialej sytuacji, a nastepnie przekazuje stosowng informacje
niezwlocznie marszatkowi w postaci notatki stuzbowej i zarzadowi w postaci
whniesionej informac;ji.

§ 7. KO UM oraz WSJO majag obowigzek informowania WP o realizacji
projektu wtasnego poczawszy od miesigca podpisania umowy/praw |
obowigzkéw/uchwaty przyznajacej dofinansowanie do zakoriczenia terminu jego
realizacji, a takze pézniej o postepie jego ostatecznego rozliczenia, w okresie
trwato$ci. Monitorowaniu w tym okresie przez 5 lat od zakorczenia realizacji podlega
stan wskaznikow rezultatu.

Rozdziat IV
Sposéb monitorowania

§ 8.1. Podstawowym narzedziem opisujgcym stan realizacji projektow
wlasnych jest Raport okresowy z realizacji projektéw, realizowanych przez KO UM
lub WSJO przy wspétudziale srodkéw zagranicznych. Raport sporzadzany jest raz
miesigcu, za wyjgtkiem sytuacji opisanej w § 10.

2. Raport okresowy zawiera informacje identyfikujgce projekt wtasny, dotyczace:
1) podstawowych danych finansowych, ‘
2) stanu realizac;ji
3) przeprowadzonych kontroli/audytéw,
4) rozliczonych srodkéw oraz prognoz w tym zakresie,
5) stopnia realizacji harmonogramu,
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6) stopnia osigganych wskaznikéw,
7) probleméw i opbdznien zwigzanych z realizacjg poszczegbinych zadan.

3. Aktualny wzoér Raportu okresowego wraz z instrukcjg jego wypetniania bedzie
zamieszczany na ogolnodostepnej stronie internetowej w zaktadce dedykowanej
projektom wtasnym:

http://bip.lodzkie.pl/urzad-marszalkowski/programy/item/2168-projekty_wlasne.

4. WP w toku monitorowania projektéw wtasnych moze analizowa¢ dokumentacje
towarzyszgca realizacji projektdbw wiasnych, zada¢ udzielenia wyjasnien
kazdorazowo wskazujac zakres potrzebnych informacji oraz termin ich przekazania,
a takze poznawa¢ stanowisko innych KO UM zaangazowanych posrednio realizacjg
projektéw wtasnych.

§ 9. WP kazdorazowo informuje pisemnie KO UM i za ich posrednictwem
WSJO o zmianie wzoru Raportu okresowego.

Rozdziat V
Zasady i terminy monitorowania projektéw wiasnych

§ 10. Monitorowanie projektow wtasnych dla KO UM i WSJO odbywa si¢
w cyklu miesiecznym, natomiast monitorowanie projektédw wiasnych w okresie
trwatosci odbywa sie w cyklu kwartalnym, co oznacza, ze po uptywie terminu
zakonczenia projektu obowigzek sktadania Raportu okresowego nastepuje co 3
miesigce.

§ 11.1. WP przedstawia informacje zbiorcza na posiedzeniu zarzgdu w cyklu
kwartalnym. Informacja zbiorcza zawiera opis stanu realizacji projektow wtasnych,
w ktérych stwierdzono odstepstwa od prawidtowej realizacji.

2. Wyjatek stanowia takie zdarzenia, ktére wymagaja natychmiastowej interwencji
marszatka lub zarzadu, wtedy kierownik WP przekazuje stosowng informacje bez
zbednej zwioki.

3. WSJO, w przypadku gdy realizuja projekt wiasny, wypetniony Raport okresowy,
przekazujg do KO UM, ktérej merytorycznie podlegaja, do pigtego dnia
kalendarzowego kazdego miesigca. KO UM sg zaangazowane w proces
monitorowania projektébw wiasnych poprzez wstepng weryfikacje Raportow
okresowych z realizowanych projektéw pod katem prawidtowosci znajdujgcych sie
w nich zapisow.

4. KO UM, w przypadku, gdy realizujg projekt wiasny oraz WSJO bezpos$rednio
podlegte Cztonkowi zarzadu, wypetniony Raport okresowy dotyczacy projektow,
przekazujg do WP do dziesigtego dnia kalendarzowego kazdego miesigca.

5. KO UM, otrzymane od merytorycznie podleglych WSJO Raporty okresowe
z realizacji projektow, przekazujg do WP do dziesigtego dnia kalendarzowego
kazdego miesigca.

6. WP przeprowadza analize przekazanych danych, a nastepnie sporzadza
informacje  zbiorczg  dotyczacg stanu realizacji  projektéw  wtasnych,
ktéra przedstawiana jest marszatkowi, a nastepnie zarzadowi, nie pdzniej niz do
ostatniego dnia _drugiego miesigca nastepujacego po kwartale, za ktéry
przygotowywana jest informacija.
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Rozdziat VI
Forma komunikacji

§ 12. Podstawowg formag kontaktu dotyczacg monitorowania projektow
whasnych jest korespondencja elektroniczna na adresy mailowe podane w Raportach
okresowych oraz adresy sekretariatow KO UM i WSJO. Informacje zwrotne do WP
! nalezy przekazywa¢ na adres: pr.wlasne.monitoring@lodzkie.pl. Dopuszcza sie
takze pisemng forme prowadzenia uzupetniajgcej korespondencii.




